宁 夏 医 科 大 学 总 医 院 药 剂 科

2013届（中）药学本科毕业设计（论文）工作安排
	时间
	工作计划
	要求
	执行部门

	2013年2月27日前
	指导教师制定任务书
	1．任务书书写： 各指导教师根据课题的内容、重点难点等问题和预计完成时间填写并签名，一经确定，不再更改，请指导教师仔细思考后认真填写。

2．各指导教师完成任务书的书写并签名，并于2月27日前将纸质交至教学秘书留档。
	医院药学系



	2013年2月27日至2013年3月6日
	学生毕业课题动员及开题报告
	1．各指导教师指导学生根据对课题所查资料和任务书认真书写开题报告。

2． 以医院药学系为单位进行开题，即由系主任组织本系部所有指导教师所指导学生的开题工作。要求评委不得少于3位，可请其他教师参与指导。开题分为学生陈述、评委提问学生回答两个阶段，教学秘书做好记录工作。学生还需要填写开题报告评议表，将评委所提问题及回答内容填至表中并由指导教师签名备案。
	药学院教学办

医院药学系

	2013年3月7日
	学生诚信签名
	教学秘书讲解诚信签名的意义，组织学生进行签名仪式。
	医院药学系

	时间
	工作计划
	要求
	执行部门

	2013年3月7日～5月30日
	毕业课题正式运行
	1．考勤：指导教师指导学生实验每周不得少于8学时，学生每天不得少于8学时。

2．责任人：指导教师负责学生的常规考勤，如学生请假1天以下，由指导老师签字；1天以上3天以下由系主任签字；3天以上7天以下由科主任签字；7天以上一般不予准假，请假条送教学秘书存档。（请假须考虑课题进度）
	医院药学系

	2013年4月15日前
	中期检查
	通知及自查内容另行通知。
	药学院教学办

医院药学系

	2013年5月10日前


	撰写论文（对学生的培训）


	1．培训内容：根据学校药学院关于本科毕业论文书写规范指导教师和学生的培训。

2．责任人：由系主任开内部会议进行指导老师论文书写规范的培训；各指导老师组织学生书写规范的培训。 
	医院药学系

	2013年6月1日至5日
	论文评阅及答辩申请
	通知及自查内容另行通知
	医院药学系

	2013年6月6日至12日
	论文答辩及优秀论文评选
	通知及自查内容另行通知。
	药学院教学办

医院药学系


